
华西临床医学院本科课程调课管理办法

（试行） 
 

第一条 根据专业人才培养方案制定的课程教学进度表（以

下简称“进度表”）是协调安排各专业、年级所授课程的任课

教师、上课时间、地点以及进程顺序等环节的调度手段，是

合理调配教学资源，使课程教学秩序有条不紊进行的重要保

证。为保证教学工作中心地位，严肃教学纪律，切实保障教

育教学质量，结合医学教育规律和本院实际，特制定本办法。 

第二条 按照教学计划开展教学工作是教师的基本职责，凡

承担本科课程教学任务的教师必须按进度表排定的时间和

地点开展教学活动。原则上各教学单位在学期内不应再安排

已承担教学任务的教师赴外地学习或工作，避免出现批量调

课。如遇教学任务与其他临时工作、会议冲突时，应优先保

证教学按进度表进行。 

第三条 任课教师因公因私确需调课的，应提前报开课单位，

经科主任或教学主任同意后填写《华西临床医学院本科课程

调课表》，到教务部办理相关手续。调课是指任课教师因故不

能按照进度表计划上课，需临时调整包括上课时间、地点、

教师等在内的任何进度表信息。调课类型包括：1）本人授课

时间或/和地点变动；2）同门课程两位教师授课时间对调；

3）其他教师代课（要求代课教师职称不低于原授课教师）。



调课应符合以下条件之一： 

1. 因伤病或其他特殊情况，可申请调课（计入调课率）。

提交调课登记表及病情证明等材料，由科主任或教学

主任签字同意； 

2. 全国、全省行业协会会议如涉及副主委、主委等重要学

术兼职选举，必须本人亲自参加的；国际学术会议有大

会主持或口头报告任务，可申请调课（计入调课率）。

提交调课登记表及会议议程或邀请函等材料，由科主

任或教学主任及分管院领导签字同意； 

3. 受医院指派参加灾害应急救援任务或干部保健任务，

或有抢救病人必须本人处理，可申请调课（不计入调课

率）。提交调课登记表及由医教部或干部保健部出具的

相关证明材料，由科主任或教学主任及分管院领导签

字同意。 

第四条 国家法定节假日当天、校历列出的运动会等院校重

要活动日原则上均不排课；由于国家法定节假日引起的工作

日和周末课程对调，按学校通知执行。 

第五条 如因排程紧张，个别课程为保证教学计划时数，需

要在国家法定节假日当天、校历列出的运动会等院校重要活

动日排课的，原则上停课不补。如确需补课，在制定进度表

时提前排好，避免临时调课。建议自动顺延安排到节后或活



动之后第 1-4 个工作日晚间行课，地点不变，具体如下表： 

原国家法定节假日排课计划 调整后排课计划 

上午 1-2、1-3节 节后第一个工作日晚间 10-11节、10-12 节 

上午 3-4节 节后第二个工作日晚间 10-11节 

下午 5-6、5-7节 节后第三个工作日晚间 10-11节、10-12 节 

下午 7-8、7-9节 节后第四个工作日晚间 10-11节、10-12 节 

第六条 如学校、学院因临时重要工作需要做出课程调整，

由教务部统一安排（不计调课率），教研室负责通知任课教师，

学工部负责通知学生。  

第七条 未经教研室/科室及教学主管部门同意，教师私自请

人临时代课/习，或擅自变动上课时间、地点，或调停课安排

未及时告知学生所在院（系）影响教学秩序的，将按照本院

《缺陷管理条例》进行处理。 

第八条 全年调课率高于 5%的教学单位，当年教学集体评优

一票否决。 

第九条 本办法自公布之日起执行，由教务部进行解释。 
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