
自主验收系统操作流程

（一）获取科技报告收录证书

1.点击“项目验收”—“科技报告管理”—“填写科技报告”

2.若出现以下提示，请点击“高级”并继续访问
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3.填写新报告

4.报告审核通过后，可在下图所示处下载“电子版科技报告收录证书”，作

为验收附件在系统提交。

（收录证书如图所示）
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（二）系统提交验收报告及相关支撑材料

1.点击验收报告管理-验收书向导

2.附件上传

（1）财政支持经费 20 万元及以下的项目

a.技术支撑材料：根据项目任务合同书考核指标，提供支撑材料（如科技报

告收录证书、专利、标准、认证证书、许可证书、论文、人才培养证明、经济效

益等），并按要求分类命名后在系统提交。

b.经费执行情况对照表（盖章版）上传。

（2）财政支持经费 20 万元（不含）-100（不含）万元项目

a.技术支撑材料：根据项目任务合同书考核指标，提供支撑材料（如科技报
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告收录证书、专利、标准、认证证书、许可证书、论文、人才培养证明、经济效

益等），并按要求分类命名后在系统提交。

b.财务相关材料：

1）经费决算表（模板见附件 2）
2）财务申请报告（模板见附件 3）
均需到川大望江财务处（行政楼 234室）进行决算审核并加盖“留底备查”

章，再到 228-1 室加盖财务公章，扫描后系统提交。其余财务资料无需上传系统，

根据通知要求打印纸质版即可（如：专项经费明细账）。

（注意：系统中提示的“技术专家意见扫描件”、“专家名单扫描件”暂不

用上传，待评审会后由川大科研院统一上传）
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