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四川大学华西医院校外专家短期访学办理指南 

办事程序 办事条件 办事时限 

科室遴选确认短期访学专家 

填写《短访专家登记备案表》并附专

家 CV 交科技部 

以我院学科为合作伙伴、前来我院

开展短期科研的国内外专家。需提

前一月提交办案表。 

科技部受理并负责与职能部门协调

完成审批流程(水塔楼 1045）

科技部与外事、人事等部门协调审

批 3-5 个工作日 

科研主管副院长核批 1 个工作日 

通知科室审批结果， 

备案表及专家 CV 科技部存档备案 
科技部协助科室落实接待的相关事

宜。 
即时办理 

科室接待负责人安排来访专家住宿

（傲仕门或天使宾馆），以及其他接

待事宜 
需提前 5-10 个工作日预订宾馆，傲

仕门或天使宾馆办理专家住宿 
即时办理 

短访专家正式来访 科技部协助科室实施接待 根据计划 

短访结束，科室提交短访专家工作小

结交科技部 
开展的工作和取得的进展 3 个工作日 

注意事项： 

1、学院为专家提供如下支持：⑴免费专家公寓。学院免费提供“傲仕门”公寓供短访专家来院工作期

间居住。⑵生活旅行补贴。按短访专家文件接待标准执行。 

2、前来我院开展短期访学有临床指导内容的国外专家，科室应提前一月与科技部联系，由科技部根据

具体情况进行协调、提供支持。 


