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1 
管

理 

运营

助理 

1.协助完成华西天府医院整体发

展规划与总体建设规划； 

2.协助完成华西天府医院临床科

室及床位的规划工作； 

3.协助完成华西天府医院人员、

设备的规划工作； 

4.负责收集华西天府医院各部

门、科室设备、物资、耗材的需

求； 

5.协助完成华西天府医院信息智

能化规划与建设工作； 

6.协助完成华西天府医院医疗业

务空间规划； 

7.负责推进华西天府医院的整体

运营及管理协调工作； 

8.完成医院交办的其他工作。 

1.政治立场坚定，具有良好

的政治素质和道德水平，身

体健康； 

2.爱岗敬业，有较强的事业

心和责任感； 

3.能熟练使用办公软件； 

4.学历要求：硕士研究生及

以上； 

5.年龄要求：35 岁以下； 

6.专业背景要求：医学/管理

相关； 

7. 遵守劳动纪律、服从工作

安排。 

2 

2 
管

理 

劳资

社保

管理 

1.负责职工工资计发、变动、调

整等工作； 

2.负责职工公积金、养老、医疗、

失业、工伤、生育等保险的申报、

减少、信息变更等工作； 

3.负责各种人事数据报表的填报

工作； 

4.完成医院交办的其他工作。 

1.政治立场坚定，具有良好

的政治素质和道德水平，身

体健康； 

2.爱岗敬业，有较强的事业

心和责任感； 

3.能熟练使用办公软件； 

4.学历要求：本科及以上； 

5.年龄要求：30 岁及以下； 

6.熟悉事业单位薪酬管理。 

1 

3 
技

术 

工程

管理

技术

骨干 

1.按授权范围从事工程项目管理

等相关工作，协调解决项目建设

过程中的相关技术问题，完成基

本建设项目的质量、安全和进度

管理目标，与各技术人员沟通协

调，确保基本建设工作的顺利进

行； 

2.协助完成医院其他工程建设项

目工作； 

3.完成医院交办的其他工作。                                                                                                

1.政治立场坚定，具有良好

的政治素质和道德水平，身

体健康； 

2.爱岗敬业，有较强的事业

心和责任感，沟通能力强，

具有团队协作能力，能胜任

加班； 

3.熟练掌握 CAD、天正等绘

图软件，以及日常办公软

件，了解 BIM 等工具使用； 

4.学历要求：本科及以上； 

5.年龄要求：35 岁及以下； 

6.专业背景要求：土木工程

或工程管理专业。 

1 

4 
技

术 

运行

管理

技术

骨干 

1.承担全院水、电、气（汽）、医

用气体、通风空调等系统的运行

管理和节能降耗管理工作； 

2.负责零星改造工程监管工作； 

3.完成医院交办的其他工作。 

1.政治立场坚定，具有良好

的政治素质和道德水平，身

体健康； 

2.爱岗敬业，有较强的事业

心和责任感，沟通能力强，

4 



具有团队协作能力 

3.熟练掌握 CAD、天正等绘

图软件，以及日常办公软

件，了解 BIM 等工具使用； 

4.学历要求：本科及以上； 

5.年龄要求：35 岁及以下； 

6.专业背景要求：建筑环境

与能源应用工程（或相近）、

建筑电气与智能化（或相

近）、给水排水科学与工程

（或相近）、机械制造（或

相近），每专业及相近专业

限 1 名。 

5 
管

理 

采购

管理 

1.负责厂商的资质审核，组织和

安排设备、耗材的比选； 

2.物流、资产管理； 

3.负责产品质量、供应商的管理

和评估； 

4.完成要求的信息数据提取、统

计和分析，特别是异动分析和特

殊物资管理； 

5. 完成医院交办的其他工作。 

1.政治立场坚定，具有良好

的政治素质和道德水平，身

体健康； 

2.爱岗敬业，有较强的事业

心和责任感； 

3.本科及以上，30 岁及以

下； 

4.临床医学、循证医学、卫

生统计学；生物医学工程、

电气自动化等专业优先； 

5.有较强沟通能力； 

6.熟练掌握计算机操作，熟

悉物联网者优先。 

1 

6 
管

理 

库房

管理 

1.按照国家要求实施产品验收和

资质审核； 

2.对验收产品实施入出库和审核

管理； 

3.按照国家和医院的相关规定对

在用产品的服务、质量控制和库

房安全进行管理； 

4.其它仓储配送任务。 

1.政治立场坚定，具有良好

的政治素质和道德水平，身

体健康； 

2.爱岗敬业，有较强的事业

心、责任感和沟通能力； 

3.能熟练使用办公软件； 

4.学历要求：本科及以上； 

5.年龄要求：30 岁及以下； 

6.有医院库房管理工作经历

者优先。 

1 

7 
管

理 

财务

管理 

1. 严格执行各项财经法规，依照

国家有关财经纪律及院内规章制

度办事； 

2.参与日常会计核算、成本核算、

价格管理以及结算管理等财务工

作； 

3.参与制度制订、财务分析与各

种报告的撰写； 

4.负责财务工作中跨部门、跨科

室的沟通与协调；  

5.完成医院交办的其他工作。 

1.政治立场坚定，具有良好

的政治素质和道德水平，身

体健康； 

2.爱岗敬业，有较强的事业

心、责任感和沟通能力； 

3.能熟练使用办公软件； 

4.学历要求：经济类相关专

业本科及以上； 

5.年龄要求：30 岁及以下； 

6.有财务管理工作经历者优

先。 
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